Egy tamogatasi kérelem és annak folyomanyaként a kiutalt 6sszeggel kapcsolatos szerz6dés utja:
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Leend6 tamogatott egy kérelmezd levelet ir a szdmara megfelelonek tartott sszegrdl (ha
kormanyhatarozat sziiletett a timogatas mértékérol, akkor ezt irja meg a kérelmezd levélben)
A kultaraért felelds allamtitkar — kotelezettségvallalasi szandék esetén — ir egy tdmogatoi
levelet, melyben biztositja kedvezményezettet a tamogatas nagysagarol

A szakmai foosztaly elokésziti a szerzodést, melyhez kapcsoldddan a tamogatottdl kotelezd
adatlapokat kér be kitdltve (koltségterv, nyilatkozat, adatlap, alairasi cimpéldany, banki
felhatalmaz¢ levelek, cégkivonat, stb.)

A beérkez6, hibatlanul kitoltott és hidnyossag nélkiil bekiildott dokumentumokkal feltoltve az
akta utjara indul.

A pénziigyi kontrollt ellaté személy ellendrzi az adatok teljes korti rendelkezésre allasat, majd
a szakma altal el6készitett szerzodést kiegészitve, javitva és a megfeleld mellékletekkel
feltoltve kinyomtatja, a csatolmanyokat hozzateszi (apeh lekérdezések, betétiv) és tovabbkiildi
a kulturalis helyettes allamtitkar asszonyhoz alairasra

a HAT alairasa utan az akta lekeriil az AT titkarsagara, ahol a feljegyzések (még nem a
szerzO0dés!!!) alairasra keriilnek.

ezutan az akta a kulturalis jogi osztalyra keriil véleményezés ¢€s ellenjegyzés céljabol
amennyiben a kulturalis jogi osztaly nem talalt kivetnivalot a szerzodés és a mellékletek
tartalmaban, ugy tovabbkiildi a kozponti jogi osztalyra jogi ellenjegyzésre

amennyiben a kozponti jogi osztaly is megfelelének talalja, gy tovabbitja a koltségvetési
féosztalynak

a koltségvetési féosztaly kezeli a nyilvantart6 rendszerben az adatokat (kinek mekkora
tamogatasi 0sszeg biztositott) és elokésziti a szerzddést a kdzigazgatasi allamtitkar
engedélyezésére

kozig. Allamtitkar engedélyezi a szerz6dést

visszajon a szakméhoz az akta, ahol a pénziigyes feljegyzést ir a pénziigyi teljesités 1.
részletérol, beiktatja a szerzodést és a hozza tartozé fizetési iitemezést a fejezeti nyilvantartd
rendszerbe, és visszakiildi a koltségvetési féosztalyra az egész aktat. Ezzel parhuzamosan a
szakma kezdeményezi a tAmogatottal torténd alairatast, illetve a kulturalis allamtitkar is ekkor
irja ald magat a szerzodést!

A koltségvetési foosztaly a Kincstari korbe elbterjeszti a fizetési igényét, és az 0sszeg 1-2-3-4
részlete (éppen ahol tart, hiszen 3 millié Ft felett nem lehet egy 6sszegben utalni) utalasra
keriil.

A teljes akta eredetiben visszajon a szakmahoz, ahol a tovabbi részletek kifizetéséig, illetve a
tényleges elszamolas megtorténtéig marad, majd A/A irattarba keriil.

Nagyjabol ekkora utat jar be egy-egy akta a két haz kozott. Ez a mlivelet mintegy 2 -2,5 honapot vesz
igénybe, az igazgatasi sziinet alatt ennél tobbet is! A fenti ut persze csak abban az esetben érvényes, ha
minden érintett mindent rendben talalt a szerz6déssel kapcsolatban. Hidnypotlas €s javitas esetén, ez a
kor ujra kezdddik és a fizetési litemezés is tolodik.



